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° Contacto inicial

a. Via Telefdnica
b. Por correo electronico (e-mail)
c. Facebook

Propésito
Compartir del programa de Liderazgo-Educaciéon Basica UCLAME.

1. Paso 1

A. Entrevista

Con el propédsito de conocernos entre UCLAME y los Directivos o Pastores de la
congregaciones, y exponer la vision educativa de la UCLAME en cuanto a las Sedes de
Educacién Regional del programa de Liderazgo-Educacion Basica.

Lugar de reunién: Oficinas de la UCLAME.
Programa: Conducido por UCLAME.

Resultados: Programa inicial de apertura de Sede
Tiempo de la reunién: 1:30 (una hora treinta minutos).
Cita: Concertar dia y hora.

Requisitos: Ver requisitos para abrir una Sede

Costo: No hay costo

Materiales: Folleto y plan de estudios

Observaciones: La entrevista se sustituye por la visita inicial cuando esta fuera de la zona
Metropolitana de la Ciudad da de México.

Importantisimo:

- Debe existir una gran manifestacion por el deseo de iniciar una escuela, y alcanzarlos para
el Sefor a los estudiantes y sus familias

- El pastor y el liderazgo de la organizacion solicitante debe tener una “carga” motivacion y
conciencia de la educacion y su importancia al involucrarse con cristianos a la sociedad en
este aspecto.

- La organizacion debe asumir el nuevo ministerio como suyo. Y tener claro la importancia
de este.

- Deben saber que es un ministerio de mucha responsabilidad (es decir es serio y formal).

- Deben saber que se requiere invertir para sostener el inicio del proyecto.

- Deben seguir los pasos expresados por la UCLAME.
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B. Visita Inicial (pueden ser una o dos)

Propésito

Conocer al Pastor, lideres, directivos. Saber donde se encuentra la congregacion u
organizacion, presentacion de la UCLAME, presentar el modelo educativo del programa de
Liderazgo-Educacion Basica y que es una Sede de Educacion Regional.

Tema
Presentacion de la Vision del programa de Liderazgo-Educacion Basica.

Presentacion del modelo educativo:
Power point del programa de Liderazgo-Educacién Basica

Instalaciones:
- Minimas requeridas

Deben de estar en ésta reunién
Pastores, liderazgo y profesionistas de la congregacion u organizacion.

Duracion
De uno a dos dias (6:00 hrs. de presentacion) y un dia para conocer la congregacién u
organizacion, y revisar los pasos siguientes.

Programa (Conducido por UCLA)
Programa de visita — agenda — temas a tratar, documentos de promocién.

Costo: $1,500.00 pesos, (mas los gastos de los viaticos)

La visita inicial es de inspeccion y presentacion del programa, asi como el llenado de
documentos de la organizacién y encuesta inicial.

Observaciones: Presentacion del programa educativo
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- Lugar de Reunién: Congregacion u organizacion candidata a la apertura de una Sede.
- Cita: Se programa viaje, de acuerdo los requerimientos expuestos en este documento.
- Resultado: Calendario de actividades, fechas de capacitaciones.
- Datos: Cuestionario guia de apertura de sede y perfil de la congregacion u organizacion.

Proposito Actividades Consideraciones Requisitos Requisitos Costo Materiales
generales particulares
Presentacion Gratificacion: “El Quienes debe de estar $1,500.00 Folleto del programa
Del Ministerio Educativo obrero es digno de su en ésta  reunion: | Anexo 1,2,3y4 de educacion basica
de la UCLAME y el salario” por lo que les Pastor titular o Que debera de
programa de Liderazgo- pedimos que consideren | directivos (Si no se cubrirse con Plan de Estudios

Educacién Basica

Visita al Lugar de la
Sede:

e Conocer la organizacion
o congregacion, lideres y
pastores

e Conocer los candidatos
— maestros-asesores

e Conocer el entorno del
lugar de la Sede.

Presentacion de la
vision y del programa
académico

una ofrenda para el
expositor que este con
ustedes en esta
capacitacion inicial y
posteriores.

Viaticos: A cargo de la
Organizacion
(Ver anexo 1)

encuentran los pastores
titulares, no se puede
llevar acabo esta visita

inicial),  lideres y
profesionistas de la
congregacion.

anterioridad a la
visita.

Viaticos: A
cargo de la
Organizacion
(Ver anexo 1)

Organizacion SER
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Paso 3. Reuniones generales con las congregaciones interesadas (una o
dos reuniones)

Propésito
Poner en manos de nuestros Sefior las Sedes en los diferentes estados y mantener la
unidad como cristianos y como UCLAME.

Tema
Oracion y organizacién nacional.

Deben de estar en esta reunién
Pastores y liderazgo responsable del programa de educacion basica.

Duracion
De uno a dos dias (6:00 hrs. de presentacion).

Programa (Conducido por UCLAME)
Programa de visita — agenda — temas a tratar, documentos de promocion.

Lugar: Oficinas de la UCLAME

Costo: Solo para gastos de alimentacién

Observaciones:
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4. Capacitacion inicial

Modelo Educativo, académico y administracion general de la Ser.

- Lugar de Reunién: Congregacion candidata a la apertura de una Sede.

- Programa: Conducido por UCLAME.

- Duracion de la capacitacién: una semana (40 hrs.)

- Tiempo necesario para la capacitacién por dia: 6 a 8 hrs. (por dia)

- Cita: Se programa viaje, de acuerdo los requerimientos expuestos en este documento.

- Resultado: Calendario de actividades, fechas de capacitaciones.

- Datos: Lectura de documentos de los asesores y directivos antes de la capacitacion.

- Aportacién inicial o inscripcion a la vision educativa de UCLAME (por modelo
educativo): Es de $20, 000.00 pesos. Incluye una capacitacion de 40 hrs. y otros gastos.

(Ver programa de aportaciones a UCLA por concepto de modelo educativo).

- Quienes debe de estar en ésta reunién: Directivos del programa, maestros-asesores.

Temas generales de la Capacitacién:
A. Académico

1. Modelo educativo UCLAME

2. Programas y planes de estudio

3. Administracién educativa

4. Descripcion de funciones

B. Modelo de negocios

C. Finanzas

D. Mercadotecnia y publicidad

E. Normativa

F. Capacitacién Biblica y teolégica: (personal especializado)
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Paso 5. Capacitacion en la plataforma en linea

Plataforma UCLAME y Google apps for Education

Presentaciéon en dos versiones:
a. Capacitacion en el lugar de la Sede (presencial)
b. Capacitacion via Internet (por Skype)
- Lugar de Reunién: Congregacion candidata a la apertura de una Sede.
- Programa: Conducido por UCLAME.
- Duracion de la capacitacion: Dos dias
- Tiempo necesario para la capacitaciéon por dia: 2 hrs. (por dia)
- Cita: Se programa viaje, de acuerdo los requerimientos expuestos en este documento.
- Resultado: Directivos Capacitados.
- Datos: Explorar la plataforma del Colegio y la de UCLA antes de la capacitacion.
- Costo: No tiene costo incluido en la aportacion inicial.

- Quienes debe de estar en ésta reunién: Directivos del programa.

&6
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Paso 6. Educacion continua para los asesores - maestros

La Asesoria, constructivismo, modelo educativo y académico de UCLAME, y sistema
educativo de la educacion basica.

- Via Internet: Por UCLAME

- Programa: Conducido por UCLAME.

- Duracion de la capacitacion: por definirse

- Tiempo necesario para la capacitacion por dia:

- Cita: Se enviara calendario de capacitacion continua
- Resultado: Directivos Capacitados.

- Costo: Si tiene costo, por definirse

- Quienes debe de estar en ésta reunién: Directivos del programa y asesores.
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° Viaticos

Responsabilidad Econémica del viaje
Es muy importante que considere la siguiente inversion, que se tiene que efectuar y que son
por cuenta de la organizacion.

Para la visita Inicial (Paso 1)

Transporte interno

$1,000.00 pesos, para gastos de taxi (de ida y de regreso, asi como de otros que sean
necesarios para llegar al aeropuerto o la estacion central de camiones dentro de la ciudad de
México), los cuales se depositaran a la cuenta bancaria que les indicaremos en su momento
cuando este proxima la visita, antes de la visita.

- Boletos de aviéon o camién

El que sea mas conveniente (estos deberan ser de ida y regreso), y se establecera asi la
agenda de trabajo durante los dias acordados. Si la distancia rebasa 5:00 hrs. de viaje
debera de ser en avion.

- Costo de la visita de inspeccidn (inicial)
$1,500.00 pesos, por la visita inicial de inspeccidn y presentacion del programa.

Alimentos

Considerar los tres alimentos para el hno. (a)(s) que estaran impartiendo las capacitaciones
de parte de la UCLAME con ustedes, y atenderlo de la mejor manera, esto es también una
bendicién para amabas partes.

Para la Capacitacion inicial y las sucesivas

Transporte interno

$1,000.00 pesos, para gastos de taxi (de ida y de regreso, asi como de otros que sean
necesarios para llegar al aeropuerto o la estacion central de camiones dentro de la ciudad de
México), los cuales se depositaran a la cuenta bancaria que les indicaremos en su momento
cuando este proxima la visita, antes de la visita.

- Boletos de aviéon o camién

El que sea mas conveniente (estos deberan ser de ida y regreso), y se establecera asi la
agenda de trabajo durante los dias acordados. Si la distancia rebasa 5:00 hrs. de viaje
debera de ser en avion.

- Costos

Costo en la capacitacidn inicial:

Esta incluida en la aportacion inicial o inscripcion, la cual debera de estar cubierto el 50%
antes de iniciar (una semana antes), y el otro 50% al término de la capacitacion con ustedes.

Costo: En otras capacitaciones, se avisa con anterioridad

Alimentos

Considerar los tres alimentos para el hno. (a) (s) que estaran impartiendo las capacitaciones
de parte de la UCLAME con ustedes, y atenderlo de la mejor manera, esto es también una
bendicién para amabas partes.
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Para las capacitaciones sucesivas

Transporte interno

$1,000.00 pesos, para gastos de taxi (de ida y de regreso, asi como de otros que sean
necesarios para llegar al aeropuerto o la estacion central de camiones dentro de la ciudad de
México), los cuales se depositaran a la cuenta bancaria que les indicaremos en su momento
cuando este proxima la visita, antes de la visita.

- Boletos de aviéon o camién

El que sea mas conveniente (estos deberan ser de ida y regreso), y se establecera asi la
agenda de trabajo durante los dias acordados. Si la distancia rebasa 5:00 hrs. de viaje
debera de ser en avion.

Costo: En otras capacitaciones, se avisa con anterioridad

Alimentos

Considerar los tres alimentos para el hno. (a) (s) que estaran impartiendo las capacitaciones
de parte de la UCLAME con ustedes, y atenderlo de la mejor manera, esto es también una
bendicién para amabas partes.

Atencion al personal de la UCLA

Comunicacién: La comunicacion es de suma importancia entre la Sede de Educacién
Regional (directivos y personal académico), asi como con el Pastor -director de la
Congregacion u organizacion, debemos mantener una comunicacidén muy estrecha entre la
Sede y la UCLAME. Invitando a la Sede a ser la primera en mantener ésta comunicacion
(teniendo entendido que nosotros estamos trabajando con muchas sedes en diferentes
estados). Para nosotros esto muy importante para que ésta asociacion se pueda efectuar por
parte de la sede/ congregacion y dar continuidad al proyecto.

Viaticos: Tradicionalmente la UCLAME venia pagado todos sus gastos de viaje, pero esto no
a funcionado correctamente por las congregaciones, han tomado éste compromiso muy a la
ligera, asi mismo la situacién economica que impera a disminuido nuestros fondos para
poder invertir en todas las visitas, y necesitamos aprender (la congregacién) dos cosas
invertir en el Reino y ser responsables de los lideres que imparten a las capacitaciones,
conferencias exposiciones, etc. (ver anexo 1)

La congregacion u organizacién es la responsable de adquirir los boletos de viaje y
todo lo necesario para su estancia, y esto no mirandolo como una carga si no como
una bendicion, donde ambos contribuimos para el crecimiento del Reino. También si
ustedes pueden dar una ofrende seria de gran bendicién, ya que como siervos de
nuestro Senor, estamos dedicados a la obra y dependemos de las contribuciones de la
Sedes y las congregaciones nos dan.

Atencion y cuidado del personal UCLAME: Es cuestion de asistirle para la toma del
transporte (recogerlo y llevarlo). Sabiendo que también ellos son lideres de nuestro Sefior y
sus vidas han dedicado al ministerio educativo de las congregaciones.

Algunos de ellos son pastores, maestros lideres, evangelistas 0 misioneros y se merecen
todo el respeto y atencidn.

Pasos para la apertura de una SER ()



? Universidad Cristiana de Las Américas, A.C Liderazgo-Educacion Basica

Hospedaje: En esta area se pretende, si el personal de la UCLAME necesita permanecer
mas de un dia en la sede por trabajo, se busca que la congregacion u organizacion pueda
apoyarnos en ofrecerle hospedarle en un lugar digno, no pretendemos que sea de lujo,
puede ser también en una casa, hotel que sea digno.

En cuanto a la estancia en la Sede: Buscamos que la sede pueda ser responsable durante
Su exposicion en las capacitaciones, visitas etc. en proporcionarles los medios necesarios
para efectuarla, asi como proveerles agua si lo requiere o alimento, sabiendo que en
ocasiones, sea viajado desde muy temprano, para llegar a la cita, sin que el personal tuviera
una oportunidad de desayunar o comer.

Alimentos

Considerar los tres alimentos para el hno. (a) (s) que estaran impartiendo las capacitaciones
de parte de la UCLAME con ustedes, y atenderlo de la mejor manera, esto es también una
bendicidon para amabas partes.
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Universidad Cristiana de Las Américas, A.C.

Oficinas Centrales
Calle 2 de Viveros de Hoctum N° 21
Col. Viveros del Valle, Tlalnepantla,
Estado de México, C.P. 54060
Tel.: México (01-55) 16-65-63-79
Tel.: E.U. (011-52) 16-65-63-79

e-mail. informes@ucla-ac.edu.mx
www.ucla-ac.edu.mx

(Nueva pagina Web)
www.uclam-ac.org
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