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CAPITULO |

OBJETIVO

El reglamento escolar tiene como objetivo que padres de familia,
estudiantes y el personal docente y administrativo conozcan las
bases disciplinarias de las Sedes de Educacién Regional y brindar
las condiciones propicias para lograr un ambiente de aprendizaje
Optimo en un clima de respeto a todas las personas que ingresan
a la institucion. Se espera un amplio sentido de responsabilidad en
las actividades propias del estudiante y su relacibn con los
companeros, personal docente, administrativo y de servicios.

Se busca consolidar las normas de urbanidad para cumplir de
manera eficiente con la tarea educativa y asi impactar
favorablemente a la comunidad escolar.



PROPOSITO

Favorecer el logro de los objetivos educativos realizando acciones
que propicien el desarrollo integral de los estudiantes coadyuvando
a la consolidacion de altas normas de conviccién y de conducta, en
un mejoramiento continuo de actitudes, habitos, formas de relacién,
compromiso, valores y caracter.



CAPITULOIII
LA VIDA DEL ESTUDIANTE EN LA UCLAM

A. Vida Espiritual

La UCLAM considera la vida espiritual de un estudiante de suma importancia.
Todos los estudiantes tienen que cultivar una vida espiritual madura que les
permitira servir y conducirse con distincion y dedicacion, es decir que vivan los
valores. También da la oportunidad a que cada estudiante permita
experimentar una relacion mas profunda y dependiente de Dios, asi como,
hacerse una persona Cristocéntrica y esto proporciona una variedad de
actividades espirituales.

Devocionales Personales

El desarrollo y el mantenimiento de una relacion personal con el Sefior
Jesucristo son necesarios para una vida de servicio. Cada estudiante es
animado a cultivar tiempos a solas todos los dias. Estos seran en orar y estudio
de la Biblia. Con esto se enriquece su vida personal y aumenta su crecimiento
de relacién con el Sefor. A los estudiantes se les motiva particularmente a
respetar el tiempo devocional de modo que la tarea, el trabajo y las multiples
ocupaciones diarias no interfieran con ello.

Los servicios

Los servicios generales son un tiempo para meditar, reflexionar y responder a
la obra del Espiritu Santo en la vida del estudiante. Los servicios generales
incluyen una variedad de programas creativos, incluso hay el ministerio de
oradores externos, facultad, y estudiantes. Los estudiantes tienen una
experiencia valiosa en los servicios generales cuando ellos participan dirigiendo
cantos, musica especial, necesidades audiovisuales y compartiendo con otros.
El énfasis se hace para que aprendan y respondan al llamado del Espiritu
Santo. En el dltimo ano los estudiantes preparan un programa de Estudios
donde se les da la oportunidad de predicar el servicio general. Las
oportunidades de adoracion, oracion y desafio son proporcionadas durante los
servicios generales los lunes de 10:30 hasta las 11:30. Se requiere que todos
los estudiantes asistan a cada servicio, a menos que, sea disculpado por la
administracién. La asistencia servicio es una requerida.

Vida en la congregacion (solo para jovenes que pertenecen a una)

La vida dentro de la congregacion es esencial a la experiencia educativa total
en la UCLAM. Se requiere que estudiantes inscritos asistan fielmente y
participen activamente en el ministerio en una congregacion local. Esto incluye
la asistencia regular a los cultos dominicales y servicios durante la semana. Se
espera que los estudiantes que regresan a sus casas a diario sean fieles a su
congregacion local.

Eventos de Enfasis Espiritual

Cada semestre hay dias especiales y acontecimientos con énfasis espiritual.
En el retiro espiritual para los estudiantes incluye oportunidades de adoracién,
oracion, companerismo y estimulo. La semana de énfasis espiritual se lleva a
cabo durante el semestre de primavera. Presentamos oradores especiales y



tiempos de oracién. Otro énfasis espiritual son las conferencias y seminarios
que también son parte integral del aprendizaje del estudiante.

Caracter Cristiano

La escritura establece que sobre todos los parametros para el caracter cristiano
que incluye amor, regocijo, paz, paciencia, bondad, generosidad, fidelidad,
tolerancia y autocontrol, en las relaciones humanas se espera que los
estudiantes practiquen la compasion. Para soportar unos a otros los cargas,
perdonarse los unos a los otros y motivarse unos a otros en la relacion con el
mundo material, se espera de ellos ejercitar buena actitud de servicio y uso
apropiado de los recursos, estds expectativas son un contraste a los pecados,
tales como celos, mentira, envidia, sembrar discordia, y las expresién de
discordia, la expresion de perjuicio basada en raza, credo, origen étnico, sexo
y/o estado socioeconomico todos los pecados son una ofensa a Dios y son
destruidores del caracter Cristiano.

La escritura no provee ensefnanza especifica relacionada al comportamiento
humano. Consiguientemente, controversia con relacion a las practicas
individuales, se ha levantado a través de la historia de la iglesia, Cualquier
estado de estandares de conducta puede contener elementos en los cuales los
miembros no estan de acuerdo. Sin embargo hay un deseo de crear un
ambiente espiritual apropiado a sus propdsitos, con respecto al legado de la
institucién, y concerniente a los valores de los estudiantes, la UCLAM ha
establecido un Cédigo de Honor para todos los estudiantes que estan dentro o
fuera de la Unidad Académica sean de tiempo completo, medio tiempo o
parcial.

La UCLAM ha establecido los estandares delineados en el Cédigo de Honor, él
catalogo de la Institucidén y el manual del estudiante. Los estandares no podrian
ser de otra manera para una institucién que esta comprometida a seguir los
principios biblicos. En la UCLAM cree que los lideres cristianos deben mostrar
los mas altos estandares de una conducta moral en todos los tiempos. Durante
la interrupcién del semestre, un estudiante permanece bajo los lineamientos
descritos en el Cdédigo de Honor, catalogo de la UCLAM y manual del
estudiante. La UCLAM se reserva al derecho de concluir con los estudiantes
que se vean involucrados en actividades que consideren inapropiados por la
administracién de la Institucién.

Codigo de Honor para los estudiantes de la UCLAM.

Tratando de seguir al Seror y servirle bien (a él) cada estudiante esta de
acuerdo en firmar la solicitud de admisién que permanece para las reglas de la
Instituciéon y disciplina localizadas en el catalogo de la UCLAM y manual del
estudiante en un espiritu de voluntad, y humildad, cada estudiante coopera con
la administracion, mientras esta registrado como estudiante de la Universidad
Cristiana de Las Américas, A.C. lo hara.

1.- Abstenerse de la posesién y uso debidas alcohdlicas, narcéticos no
medicinales o drogas alucinégenas incluyendo marihuana y tabaco.

2.- Abstenerse de toda clase de juegos de azahar. (Apuestas, etc)



3.- Ejercitar autocontrol y conviccion cristiana en la seleccion del
entretenimiento, incluyendo la vision de cualquier pelicula cuestionable y sitios
de Internet.

4.- Usar ropa que no sea considerada ofensiva (usar el manual de estudiante)

5.- Asistir y participar en los servicios, banquete de otono, retiro de invierno,
convencion de juvenil y graduacion (todos los requisitos de graduacion)

6.- Hablar de manera placentera al Sefor, no usar inapropiado, crudo o profano
lenguaje.

7.- Mantener la integridad académica entregando a los instructores solamente
trabajos que son de mi propiedad y no violar los principios de honestidad y
claridad por fraude.

8.- Tratar a toda la facultad, cuerpo administrativo y estudiantes con amor y
respeto, sirviendo y honrandolos como hermanos y hermanas en Cristo.

Es entendible que algunos requerimientos impuestos al estudiante por la
UCLAM pueden ser diferentes a la conviccion personal del estudiante afuera de
las instalaciones y la comunidad, Sin embargo estas medidas son listados
arriba en el manual del estudiante y él catalogo de la UCLAM deben ser
adheridas y respetadas por todos los estudiantes mientras estén en UCLAM.
Una solicitud firmada indica voluntad para observar estos principios y practicas
y registrarse para las clases en un acuerdo que se obtenga de practicas y
conductos afectivos a la conciencia moral cristiana y desarrollo consistente en
el caracter Cristiano, la falta para mantenerse en estos principios y practicas
resultara en prueba disciplinaria o despido (dado de baja) cada estudiante debe
de leer y testificar este acuerdo firmando este Cédigo de Honor.

Vestido e Higiene Personal
“‘Apelo a vos hermanos.............. e imploro a ustedes en vista de las cosas
misericordiosas de Dios, para hacer una dedicacion decisiva de sus cuerpos

gloria............. a Dios......... No sean conformados como este mundo esta era,
modelada después y adaptada a sus costumbres superficiales
externos............... ” Romanos 12:1-2 (amplificada)

A los estudiantes se les alienta para que demuestren por medio de su
apariencia y vestido, una actitud madura cristiana y habilidad de distinguirse
apropiadamente.

Nuestro vestido y pulcritud manifiesta mucho a otros a cerca de nuestros
valores personales y actitudes, por si 0 por no, otros se forman la primera
impresion a cerca de nuestro caracter por la manera que vestimos y nos
presentamos ante otras personas.

En la UCLAM busca también preparar a los estudiantes en sus carreras
profesionales donde ciertos estandares de vestir se requieren para el empleo,



parte del proceso educacional, entonces, en aprender a vestir apropiadamente.
Los siguientes estandares y lineamientos ayudaran al estudiante a hacer
decisiones a cerca de su vestido y apariencia en las Instalaciones, en clase, en
servicio y en todas las actividades responsables de la UCLAM incluyendo
eventos de atletismo, culturales y de servicio.

1.

Todos los estudiantes, cuerpo administrativo, facultad deben vestir con
propiedad cristiana, el vestido debera ser modesto algunos extremos no
son aceptables incluye, blusa de tirantes, blusas con aberturas, shorts
(muy cortos) ropa muy ajustada (blusas) pants o pantalones, faldas que
estén muy abiertas o muy cortas.

El adorno corporal es una gran preocupaciéon entre los profesionales del
cuidado de la salud y en algunos casos es considerado por la UCLAM
como lazos del mundo externo y no con la propiedad cristiana extremo,
o de otra manera distrayendo o dafando, el adorno corporal sera
desalentado y sera dirigido a los estudiantes en los servicios oficiales
aretes para hombres y mujeres son reconocidos legitimamente como
cuestion de gustos (moda opcional) los extremos en medida y numero
deben ser evitados, articulos prohibitivos en las Unidades Académicas
responsable de situaciones ministeriales son anillos y broches en
cualquier parte del cuerpo otros que no sean los oidos, a los hombres se
les pedira por el lider del equipo a quitarse los aretes en lugares de
ministerio donde esta moda no puede ser entendida o aceptada.

Durante periodos de trabajo, los estudiantes que trabajan si espera que
se adapten al codigo de vestir establecido por el departamento en el cual
trabajan.

Los shorts pueden ser usados en la UCLAM durante clases y en los
servicios, sin embargo, shorts y faldas deben ser modestos y conforme
al estandar de la rodilla o0 mas larga.

La ropa de atletismo debe ser apropiada al deporte y pudiendo ser
usada mientras se participe en clases y/o actividades de atletismo en
areas designadas para ello.

Ropa con anuncios inapropiados, dibujos, colores y slogans que son
contrarios a la misién cristiana y estandares de la UCLAM. Estan
prohibidos.

Los hombres no pueden usar sombreros, no gorras en el servicio, las
gorras y sombreros estan a la discrecion del instructor.

Relaciones Interpersonales (para jovenes mayores y/o adultos)

Es reconocido que Dios conduce a hombres y mujeres para formar amistades y
que después puede resultar en compariero de por vida, sin embargo, sabiduria,
consejo y espera en el sefior son necesarias para ayudar a los estudiantes a
guardarse contra cortejos apresurados y matrimonios urgentes, los estudiantes
que planean casarse deben obtener consejo prematrimonial, dar evidencia de



aprobacién de los padres y asegurarse de tener la aprobacién de la
administracién de la UCLAM.

Se considera esencial que los joévenes registrados en la UCLAM, no se le
permita nada que interfiera con los propdsitos que Dios los ha traido hasta
aqui, un comportamiento y conducta cristiana sera un mandato, los estudiantes
son persuadidos a ejercitar los mas extremos cuidados en disciplina espiritual
al construir relaciones con el sexo opuesto. Las relaciones ya mencionadas
deben ser censuradas, las medidas de imitacion para asegurar bienestar
espiritual y académico del estudiante que aqui se menciona, no estan limitados
a lo siguiente:

1.- Restriccidon debe ser mostrada cuando haya sefales visibles de afecto.

2.- Estudiantes de 1er afno que no hayan cumplido los 21 afos se les pedira no
hacer relaciones formales con el sexo opuesto a fin de que se concentren en
sus estudios y en la busqueda de a Dios. No se permiten los compromisos
formales.

3.- Inapropiada familiaridad entre ambos sexos es inaceptable y compromisos
serios que interfieran con el comportamiento académico y el cometido espiritual
del estudiante. Y otras relaciones del estudiante no se permiten.

4.- Los estudiantes que no estén formalmente comprometidos antes de
registrarse se les persuade a esperar hasta su cuarto semestre de asistencia
antes de considerar su compromiso formal.

Mientras tenga compromisos los estudiantes es una parte natural en la vida de
la UCLAM, pero esto no sera causa de distraccién para los estudiantes en su
preparacién de liderazgo y servicio, las parejas deberan evitar una relaciéon que
este interfiriendo con su desarrollo social, académico o espiritual, la pareja sera
aconsejada apropiadamente.

CAPITULO Il
Servicios Estudiantiles

Una sesién de orientacion se les da a todos los estudiantes al registrarse, la
sesion de orientacion explica la misién y visidn de la Universidad Cristina de
Las Américas, A.C. también, ayuda, informacién practica para el estudiante. A
todos los nuevos estudiantes se les pida su asistencia a la sesion de
orientacion previa al registro para las asesorias.

Manual del Estudiante

El manual del estudiante es una publicacion con informacion relevante para el
estudiante, un manual se provee continuamente a cada estudiante al principio
de cada afo escolar.

Cada estudiante es responsable de conocer y observar los métodos y
procedimientos indicados en ese lugar, los cuales especifican para promover



una experiencia de aprendizaje exitosa, académicamente, socialmente,
espiritualmente, y emocionalmente.

Consejeria

Durante estos afios académicos formativos en la UCLAM preguntas se haran
individualmente concernientes a las asesorias, relaciones personales, y futura
opcién de vocacion, etc.

Les sugerimos y les damos la bienvenida a buscar consejo, orientacion, el
equipo administrativo y los asesores de la UCLAM estan aqui disponibles para
cualquier proposito, por favor no dude en hacer una cita para hablar a cerca de
sus necesidades personales, se ofrece consejeria personal y espiritual por la
UCLAM, a los estudiantes registrados. Los estudiantes con necesidades a
largo plazo de consejeria seran enfocadas con los profesionales
experimentados en el campo de la necesidad.

Biblioteca

El propdsito de la biblioteca es servir como principal recurso de la Unidad
Académica en apoyo del curriculo, estudiantes y asesores de la UCLAM,
claramente la primera mision de la biblioteca es seleccionar, adquirir, y proveer
acceso al informaciéon que directamente apoya a la mision de la Universidad
Cristiana de Las Américas, A.C.

La biblioteca contiene , seriados, audiovisuales y
titulos micro formados. Los estudiantes tienen una rica solucion de jornadas
escolares continuas y periddicas para su enriquecimiento y entretenimiento asi
como sus proyectos de investigacion. El catalogo de la biblioteca esta
completamente automatizado con Utiles caracteres de investigacion para rapido
uso amigable y alimentacién de informacion. Los usuarios de la biblioteca
tienen acceso rapido a Internet, una caracteristica de acceso y deriva a
privilegios de pedir prestados al sistema de biblioteca norsuburbana un
consorcio de mas de 650 areas de bibliotecas. (http://www.nsls.inf/about/)
Cientos de lineas base de datos y millones de libros y articulos sean accesibles
a través del companerismo de la biblioteca con OCLC, caracterizando la
primera en investigacion, (http://www.oclc.org/firstserch ) y EBSCO HOST
(http://busqueda.epnet.com).

Anadir lo del CONEVy T y Colegido de Bachilleres



La biblioteca provee referencia, asistencia y habitual instruccién bibliografica a
los estudiantes, el director del equipo siente que esto es su mayor prioridad
para ayudar a los estudiantes a encontrar materiales y proveer a poyo a los
estudiante, en el uso de los recursos electrénicos de la biblioteca,
adicionalmente al laboratorio de computaciéon, en la biblioteca hay ocho
estaciones de trabajo de computacién y estan disponibles para conducir a la
investigacién, chequeo de e-mail correo electrénico, escritura en papel de
investigacion creando una presentacion o accesando a reservas electrénicas,
visita a micro forma, busqueda y equipo de impresion estan disponibles para
los estudiantes y asesores. Informacion adicional e instrucciones para utilizar la
biblioteca estan en el manual de la biblioteca.

Laboratorio de Computo

El laboratorio de computacién estda disponible para uso de todos los
estudiantes, cuerpo administrativo de la UCLAM, cada espacio de estaciéon de
trabajo tiene acceso a impresién de Internet, Microsoft Office software, él
catalogo de la biblioteca con conexién de alta velocidad a Internet, informacién
adicional y guia para usar el laboratorio de computo estan en el manual del
estudiante.

Buzones de Correos

Cada estudiante que tome clases en nuestras Unidades Académicas se le
asegura un buzédn de correos, favor de checar en donde se encuentra su buzoén
y cheque también si hay mensajes de la oficina, de los asesores u otros
estudiantes, los buzones de la UCLAM no estédn con el proposito de recibir
correo exterior, a los estudiantes se les persuade a usar su direccidén
permanente para recibir correo regular de primera clase. A cada estudiante se
le pide limpiar de cosas los buzones al final de cada semestre. Los buzones no
deben ser usados para almacenar comida o bebidas.

Ministerio Estudiantil

A cada estudiante de la UCLAM se le pide participar en el ministerio de una
congregacion local. Se espera que cada estudiante escoja una congregacién
local para asistir e involucrarse en un area de servicio dentro del primer mes de
clases. Los estudiantes detallaran en una forma ministerial del estudiante.
Estas formas seran evaluadas por el Coordinador del Ministerio Estudiantil, y la
comunicacién sera hecha con el pastor local del estudiante concerniente a su
participacion.

La experiencia ministerial del estudiante en la UCLAM es un requisito de
educacidén practica, igual en atencion a otras areas del curriculum del
Bachillerato UCLAM.

La UCLAM requiere que todos sus estudiantes se involucren en el ministerio.
Nosotros reconocemos que el salén de clases se habilita a los estudiantes con
principios y ensefanza basica, los cuales a su vez, necesitan ponerse en
practica.
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Grupo de Musica

El grupo de musica se comprende de estudiantes que han completado el
primer afo del programa de musica menor (o tenga consentimiento de el oficial
del departamento), y que desee participar en esta area del ministerio.

Las audiciones se llevan a cabo al principio de cada afo escolar, los
estudiantes sean seleccionados no solamente en la base de su habilidad
musical, sino que de acuerdo con los altos estdndares del catalogo de la
UCLAM y manual del estudiante, concernientes al caracter y conducta
Cristiana.

El grupo tiene regularmente practicas establecidas y comparte con frecuencia
en las sesiones del servicio, los eventos especiales escolares y los alcances
evangelisticos. Pueden ser un punto de enfoque de este ministerio, y
extenderse en verano.

El coro y todos los integrantes son requisitos para todos los estudiantes de
musica, reunirse en un semestre es la base, ellos estan abiertos a estudiantes
interesados como un crédito opcional.

Consejo Estudiantil

El propésito del Consejo Estudiantil es ayudar proveyendo en las diferentes
modalidades de estudio de la comunidad estudiantil de la UCLAM actividades
para el cuerpo estudiantil, al principio del semestre de otofo, la administracién
de la UCLAM selecciona un grupo de estudiante con un liderazgo potencial y
quienes reflejan los cometidos académicos y espirituales de la UCLAM.

El Consejo Estudiantil se reunird regularmente en horarios establecidos con la
administracién de la UCLAM para planear actividades para los estudiantes y
presentar sugerencias para construccion de la comunidad.

Capacitacion en el Liderazgo

Todos los estudiantes pueden participar en varias sesiones de entretenimientos
y retiros especialmente diseiados para construir liderazgo y destrezas
ministeriales, invitados especiales con frecuencia hablan en clase y servicio en
areas de desarrollo de liderazgo.

Convencion de la Ascension

Cada fin de semana de pascua los estudiantes y cuerpo administrativo de la
UCLAM son los anfitriones de la convencion, los estudiantes de la UCLAM,
estan involucrados en cada aspecto de ministrar en la convencién de la
ascension. Adoracién, audio visual, presentando, decoraciones, administrativos
y trabajo de oficina, recibiendo a los invitados y anotando sus nombres. Esta
convencién sirve como oportunidad excepcional para experiencia ministerial y
desarrollo al liderazgo, cada estudiante se le requiere participar en este evento
y se espera que con anticipaciéon interinarios de trabajo y personal a fin de
asistir.
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Vehiculos

Todos los vehiculos de motor tienen que registrarse en la oficina de la UCLAM
a principio de cada modulo, los formatos para la informacion vehicular seran
distribuidas durante el registro, la tarifa de registro vehicular es de y
se tiene que pagar al empezar cada modulo. Una tarifa de se cargara
por perdida de calcomania. Sin embargo no se hara cargo de esta tarifa si el
vehiculo es reemplazado. Todos los estudiantes deben acatar todas las
regulaciones de gobierno de la UCLAM en el uso de vehiculos también por
disposicion federales. Todos los poseedores de un vehiculo estan obligados a
llevar un seguro y tener su licencia de manejo vigente.

Estacionamiento:

Las areas de estacionamiento estan designadas para visitantes, asesors o
asesores, y cuerpo administrativo. Las areas designadas para estacionamiento
seran senalados.

Faltas y Multas

Estacionarse en area reservada o de no estacionamiento, en un area que no
sea designada el resultado sera un ticket de advertencia por primera vez,
infecciones subsecuentes pueden dar como resultado que el vehiculo sea
retirado con grua y llevado al deposito de vehiculos acreedores a multas.
Todos los gastos de grua y recuperacién de cargos sean responsabilidad del
estudiante.

CAPITULO IV

Informacion académica

Politicas Académicas

La UCLAM, bajo la direccién del Consejo de Directores, ha designado sus
programas académicos de acuerdo con su mision, objetivos y filosofia.
También los cursos son disefiados y ensefiados por el personal académico
para realizar, las metas y objetivos especificos. Los servicios académicos son
desarrollados e implementados por la administracion como un apoyo adicional
de los objetivos del programa.

La mezcla de cursos académicos, valores, desarrollo, area para el trabajo,
idioma vy talleres, los estudios generales e interdisciplinarios y el programa de
cursos, proveen al estudiante con un bien balanceado, integrado y comprensivo
programa de estudios. El estudiante esta seguro de graduarse con una
educaciéon completa como una base para un trabajo de graduacion mas
adelante.

1. Integridad Académica

La naturaleza de una educacion superior cristiana requiere que los estudiantes
estén consientes en aceptar estandares de integridad académica, durante el
curso de estudios en la UCLAM, los estudiantes seran expuestos a las ideas,
tareas y trabajos creativos de muchos escolares, inevitablemente, las ideas
seran moldeadas y formadas por las palabras y las ideas seran encontradas en
el estudio e investigacion.
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El reto intelectual del trabajo académico, va mas all4 del aprendizaje en los
libros de texto, conferencias en la Biblioteca y don de quiera para evaluar
representar y hacer tuya la informacién, datos y conceptos encontrados en
recursos primarios y secundarios. La mas grande satisfaccion del trabajo
académico viene de hacer algo original, genuino y material innovador, el
conocimiento es obtenido, descubierto y demostrado en el proceso de
investigacién, hacer un trabajo original es el mas demandante, pero también el
mas recompensante, y parte de una educacién de la Universidad Cristiana de
Las Américas, A.C.

En la UCLAM se espera que los estudiantes demuestren trabajo original, ya
sea en una respuesta corta en una evaluacion, un ensayo de respuesta a una
interrogante, una solucién en un problema de matematicas, o un papel de
investigacién, estd también en la base para una evaluacion del instructor de
desempefio en un curso, por esa razoén, integridad académica, honestidad
intelectual es la piedra angular de nuestra comunidad académica.

La Biblia fortalece la integridad académica.
A si que en todo, has a los otros, lo que quisieras que hicieran para ti: esto se
refiere a la ley y los profetas. (Mateo 7:12).

Un testigo confiable da un testimonio honesto, pero un falso testigo dice
mentiras. (Proverbios 12: 17).

Un buen nombre es mas deseable que grandes riquezas; ser estimado es
mejor que oro o plata (proverbios 22:1).

“No construiré en los cimientos de otro * (Romanos 15:20) “Has lo mejor en la
presencia de Dios como uno que ha sido aprobado, un trabajador que lo hace
no necesita”. Ser avergonzado y quien correctamente empena la palabra de la
verdad ” (Il Timoteo 2:15)

Cada Cristiano en cada instruccion Cristiana, debera seguir el ejemplo de
Samuel quien al final de su mandato como juez de Israel, dijo, aqui estoy,
testificar contra mi en la presencia del sefior y su consagracién, ¢El buey de
quien ha tomado?, ¢El burro de quien? ;Ha quien le ha defraudado * ¢Ha
quien he oprimido‘ ¢ De quien he aceptado un soborno para cerrar mis ojos (|
de Samuel 12:5)

Violaciones a la integridad académica como estd comunmente se define,
incluye pero no esta limitado a lo siguiente:

Engaio

e Obtener asistencia por medio de documentacion, electrénica o de otros

apoyos los cuales no estan probados por el instructor.

e Entregar trabajos que han sido hechos para una clase o proyecto para
una segunda clase, un segundo proyecto, sin el previo consentimiento de
los instructores pertinentes.

e Obtener copia de un examen antes de su disponibilidad oficial.
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e Recibir una pregunta de examen antes de que esté oficialmente
disponible.
Copia de otra persona su contestacion a examenes.
Consultar de fuentes no autorizadas durante un examen.
El uso de notas no autorizadas.
El uso de examenes previos, libros u otros materiales.
Ofertas a la venta ensayos de otras asignaturas, en un todo o partes, con
la esperanza que esos trabajos, seran entregados por un estudiante para
aprobacién,
e Preparacién de trabajo total o en partes, con la expectativa que esté
trabajo sea entregado por un estudiante para que sea aprobado.
Plagio
e Robar y adjudicarse las palabras e ideas de otro como propias.
e Parafrasear los escritos de alguien sin conocimiento.
e Usar la produccién de otros sin dar crédito a al fuente.

Todo lo concerniente a la integridad académica.

e Colaboracién no autorizada con otros, trabajos con otros sin el permiso
especifico del instructor sobre asignaciones que seran entregadas para
un grado.

Presentar trabajos originales como propios.

Arreglar o aceptar crédito por trabajo no completado por el estudiante.
Mentir

Fabricar, inventar trabajos con el propdsito de enganfar (fraudear)

El abuso de materiales académicos.

Participacién en deshonestidad académica.

Falsificar registros de documentos oficiales.

Pasarse por otro.

Probar o hacer amenazas

Es responsabilidad del estudiante es estar consciente de los comportamientos
que constituyen la deshonestidad académica. La regla sencilla esta claramente
dice: jcuando hay duda, no lo hagas! (Romanos 14:23).

Como una institucion Cristiana de educacién superior comprometida para
preparar individuos para una vida cristiana, liderazgo, estudios superiores, y
servicio a las congregaciones, la UCLAM tiene una politica de cero tolerancia
relativas a ofensas de la integridad académica, tener compasién no favorece al
estudiante quien teniendo conocimiento, viola el honor de otro estudiante y aun
el suyo propio. Una violacion verificada a la integridad académica, dara como
resultado una variedad de medidas disciplinarias, empezando inmediatamente
con la eliminacién del curso.

e El caracter del estudiante se ve mermado por cada violacién a la
integridad académica.

e La comunidad del la UCLAM se debilita por cada violacién de integridad
académica.
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e El cuerpo de Cristo es dafnado por cada violacién a la integridad
académica.

Por estas razones, una violacién verificada de integridad académica dara como
resultado una variedad de medidas disciplinarias, empezando con la
eliminacién del curso. Fuentes para muchas de las declaraciones arriba
mencionadas incluyes los siguientes sitios y titulos.

2. Clasificacion de Estudiantes

Estudiante de tiempo completo: Un estudiante que lleva un minimo de
horas modulo.

Estudiantes de medio tiempo: Un estudiante que lleva menos de
horas por modulo.

Estudiantes especiales: Ya sea un estudiante ayudante o estudiante con
crédito que no cuenta con un curriculum objetivo y que esta registrado
solamente para edificacion personal.

Regreso de Estudiantes: Un estudiante que ha completado satisfactoriamente
no menos de un (4) moédulos de tiempo completo de clases en la UCLAM.

Primer ano (estudiantes de 1er. ano): es un estudiante aceptado y certificado
de una escuela secundaria acreditada quien ha aprobado 4 modulos
equivalente a semestres del programa regular de Colegio de
Bachilleres.

Segundo ano (estudiantes 2ndo. ano): Es un estudiante que ha completado
satisfactoriamente 9 mddulos equivalente a semestres del programa
regular de Colegio de Bachilleres.

Tercer ano (estudiante del 3er afo): Quien ha completado satisfactoriamente
13 modulos equivalente a 6 semestres del programa regular de Colegio de
Bachilleres.

CAPITULO V
DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE

Es estudiante de la UCLAM

1. Todo aquel que no adeude asignaturas del semestre (dos mddulos)
inmediato anterior, considerandolo como regular.

2. Todo aquel que adeude una a tres asignaturas de semestres (dos
mddulos) anteriores, considerandolo como irregular; quien dispondra de
un total de cuatro oportunidades extras al curso ordinario para aprobar
cada una de ellas.
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CAPITULO VI
PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE

La calidad de estudiante se pierde
1. Por interrumpir, injustificadamente durante un afo sus estudios.

2. Por interrumpir sus estudios, injustificadamente durante 5 dias consecutivos
u 8 dias discontinuos en un mes.

3. Por no concluir los estudios dentro de los términos que marca los planes de
estudio en vigor.

4. Por acuerdo de la Direccion General, dictado a instancia del personal
directivo de la Unidad Académica, como consecuencia de acciones que menos
caben la disciplina o prestigio de la Unidad Académica.

5. Cuando haya agotado las 4 oportunidades de los reconocimientos de
regularizacion y aun adeude una o mas asignaturas.

6. El estudiante serd personalmente responsable ante el Director de la Unidad
Académica del cumplimiento de las obligaciones sefaladas en este reglamento
o de actos que atenten contra la moral, la disciplina y/o el orden.

CAPITULO VII
Procedimientos de Servicios Escolares

Servicios Escolares en el principal centro de actividad de los estudiantes para
cambiar horario de asesorias y pagar, por lo tanto es importante respetar la
naturaleza profesional del ambiente. Limitar el tiempo en socializar y hacer
citas con el personal.

Registro

El itinerario esta designado cada trimestre para registro de todas las asesorias,
los estudiantes pueden registrarse para asesorias a mas tardar a fines de la
tercera semana de clases el cual ya es tardio.

Se recomienda que los estudiantes se registren para asesorias tan pronto
como sea posible de preferencia al dia del registro, para facilitar el ir tras la
tarea y registros de asesorias.

La carga promedio académica para un estudiante de tiempo completo
(modalidad escolarizada) es de 16 horas por
semestre, la carga minima de tiempo académico es de
12 horas por semestre.
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Horario del Curso

El calendario académico de la UCLAM, estd disefiado para 4 trimestres de
estudios: Cada modulo es usualmente de 6 semanas las sesiones.

Los horarios de cursos para cada modulo, estan disponibles para los
estudiantes, previos a la fecha de registro, cursos especiales, seminarios, y
programas de estudio son ofrecidos en la ocasion. Estds oportunidades
educacionales estan designadas con el propédsito de ayudar a cumplir la misién
y objetivos de la Universidad Cristiana de Las Américas, A.C.

Cambios en el Registro

Para agregar o dejar un curso después de la primer semana de clases, o hacer
cualquier otro cambio de horario, el estudiante debe obtener un formato de
cambio de registro del oficial en Servicios Escolares. Tener los cambios
aprobados por el Coordinador Psicopedagogico, y regresar el formato a
Servicios Escolares con las firmas apropiadas y el pago requerido. El retirarse
oficialmente de una asesoria, es una falta que amerita que se asigne una “F” y
la perdida de la ensefianza y se haran cargos para esa asesoria.

El reembolso de instruccion y cargos (si hay alguno) seran completados desde
la fecha en que los formatos son entregados en la oficina de Servicios
Escolares.

Un estudiante no puede dejar ningun curso después de cuatro semanas sin
permiso del Director de la Unidad Académica, ningun curso puede ser dejado
después de siete semanas, excepto por razones medicas, una emergencia
familiar grave, o por aprobacién especial del Director de la Unidad Académica.

Todos los cambios de un curso deben efectuarse por el estudiante (en
persona) en la oficina de Servicios Escolares de las primeros cuatro dias a
partir del principio de cualquier modulo. Un estudiante puede retirarse de un
curso antes del fin de la quinta semana y recibir un WD para “retiro” de ese
curso. Los retiros no oficiales ocasiona una falta en el grado y multa de
cualquier reembolso posible.

Estudio Independiente

Un estudiante se le puede permitir obtener un limitado numero de horas crédito
en la base de un estudio independiente. En tales casos el estudiante debe
tener la recomendacion del Director de la Unidad Académica, también del
miembro del grupo de asesores quien revisard el curso de estudios. El
estudiante incluira investigacion y analisis, concluyendo en un reporte escrito,
directamente de la fecha asignada por el miembro de la facultad. Indicaciones
por escrito pueden obtenerse en la Coordinacion Psicopedagdgica. Los cursos
formados por estudio independiente no excederdn el tiempo limite de un
modulo regular.

Criterio de Evaluaciones
* Grados del Curso
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Todo el trabajo completo de las clases mientras se asiste la UCLAM sera
regido por el siguiente sistema de calificacion.

Grado GP Porcentaje Explicaciéon
A 4.00 97-100 Excelente
A- 3.67 94-96

B+ 3.33 92-93 Muy Bien

B 3.00 88-91 Bien

B- 2.67 85-87 Promedio Arriba
C+ 2.33 83-84

C 2.00 79-82 Promedio
C- 1.67 77-78

D+ 1.33 75-76 Aprobado

D 1.00 72-74

D- .67 70-71

F .0 0-69 Reprobado

I: Incompleto: Incompleto en un grado asignado cuando el estudiante falla al
entregar insuficientes requisitos del curso para evaluacion. Los incompletos no
se registran en los escritos en al UCLAM. El estudiante debe completar todos
los requisitos del curso dentro de los 14 dias de notificacion de un incompleto,
los incompletos estan marcados como “F’ s (efes) en el escrito oficial si el
estudiante falla en reunir los requisitos dentro del plazo establecido.

AU: audit. (Oyente) Indica un curso sin ningun crédito, sin recibir un grado.
WD: Retiro de clase antes del final de la séptima semana de instruccién - no
usados en la Puntuacién de grados promedio completados.

F: Falla al demostrar comprension o fracaso para continuar con el curso
después de la Semana de instruccion.

EX: Una extension de tiempo para completar un curso sera permitida para
circunstancias de Menor importancia, la solicitud para una extension debe ser
hecha con el instructor Individual y aprobada por el decano académico.

S: Satisfactorio

V: No satisfactorio

*Examenes Finales

A cada estudiante se le permite tomar el examen final si las finanzas y las
responsabilidades de biblioteca sean completadas. Los examenes finales
deberan tomarse solamente durante la semana establecida en los horarios
designados.

* Requisitos para Graduacion

Para que el estudiante sea elegible para recibir su Certificado de Bachillerato,
un estudiante debe reunir los siguientes requisitos:
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1.- Quien ha completado satisfactoriamente 13 modulos equivalente a 6
semestres del programa regular de Colegio de Bachilleres.

2.- Cumplimiento de la asistencia requerida en el servicio.

5.- Caracter para mostrar madurez cristiana.

6.- Firmeza doctrinal con respecto a las creencias basicas cristianas.

7.- Fidelidad demostrada en el servicio cristiano.

8.- Cooperacion consistente con las politicas del Colegio.

9.- Pago de todas las obligaciones financieras del Colegio.

10.- Presentar un intento de graduacion, previo al semestre de graduacion.
11.- Asistencia a los ejercicios para la graduacion.

Historia académica o boleta de calificaciones

Todos los escritos oficiales sean entregados de acuerdo a las regulaciones del
Colegio de Bachilleres los cuales requieren de una autorizacién escrita para la
forma de entrega (formato de peticién por escrito) entregado en la oficina de
Servicios Escolares.

Retiro del Colegio

Los estudiantes que decidan retirarse de la UCLAM deben contactar la oficina
del Director de la Unidad Académica antes de que la salida sea considerada
terminada. Los balances contables deben ser pagados en su totalidad o
arreglos aceptables deben ser hechos con Servicios Escolares. Los escritos
oficiales no seran entregados hasta que el estudiante haya reunido
satisfactoriamente todos los requisitos financieros y académicos. Ausencias
voluntarias no constituyen abandono de curso.

CAPITULO VIII
APORTACIONES ECONOMICAS

1 El Estudiante se compromete a cumplir con el pago de las colegiaturas dentro
de los 5 primeros dias del mes.

De lo contrario:

1. Se les recordara verbalmente del pago asi también, por cada dia que pase,
contando desde el dia 6 de cada mes se le cobrara $100.00 pesos por dia,
hasta que cubra su Colegiatura correspondientes.

2. Tendra que abstenerse de entrar a clases y en el caso de que se llegue la

fecha de evaluaciones, y aun no a liquidado su deuda de mes, no podra
presentar examenes.
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3. Los Estudiantes que se retrasen con tres meses como maximo se les avisara
por escrito el monto que deben y se les dara el dltimo periodo de pago antes de
acreditarse a la baja en la UCLAM.

Todos los anteriores puntos podran ser puestos en consideracién con el
Director de la Unidad Académica, en Caso especial de pago.

Se pide al Estudiante que conserve su recibo de pago para cualquier aclaracion

4. En caso de que de inicio de periodo de examenes y el Estudiante no haya
pagado su Colegiatura o este atraso en la misma, no tendra derecho a
presentar examenes hasta que Liquide su deuda.

5. Los Estudiantes que por dicho motivo no presente su examen tendran que
pagar su aplicacion de Examen extempordneo que tendrd un costo de
pesos.

6. Los examenes extemporaneos son con costo adicional, y se pagara entre el
grupo que realizara el examen en tiempo programado. Esto es el costo que se
paga a Colegio de Bachilleres sera divido entre el nimero de estuantes que
presentara dicho examen.

7. Los Estudiantes que reprueben cualquier asignatura, tendran el derecho de
presentar un Examen extraordinario de regulacion, el cual tendrd un costo
unitario, estipulado por la Direccién, dicho costo sera fijado para el periodo de
examenes extras.

CAPITULO IX
EVALUACIONES

1. Los periodos de examenes finales de cada asignatura, quedan estipulados
en el calendario escolar de que se exhibira en el pizarron de corcho. Los
Estudiantes tendran que presentar sus examenes globales para concluir con su
evaluacion final de dicha asignatura.

2. El Estudiante que en caso de reprobar un global o mas, tendra que presentar
el examen fasicular en los periodos establecidos para presentar dichos
examenes.

3. Las evaluaciones seran aplicadas por el asesor en el centro de aplicacién
asignado, de la manera que él lo estime adecuado.

4. Las evaluaciones contemplan el aspecto académico de servicio y de
desarrollo integral.

5. Cuando un estudiante no acredite un curso y no haya acumulado dos faltas

injustificadas, tendra derecho a una evaluacién extraordinaria que se realizara
cuando la coordinacion lo determine.
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6. El docente correspondiente serd quien determine el tipo de evaluacion a
realizar.

7. Si el estudiante no acredita la evaluacion debera re-cursar la materia.

8. La calificacion minima aprobatoria es de 8.0.El criterio general para obtener
la calificacion de la materia en cada modulo establece como sigue:

Primera evaluacion parcial 20%

Segunda evaluacién parcial 20%

Tercera evaluacion parcial 20%

Criterios del asesor 20%

(Trabajos parciales, productos final, exposicion oral y escrita, cumplimiento del
material, etc.)

9. Asentandose en las asignaturas de servicio y de desarrollo integral, estas se
pueden presentar las veces que sea necesario para acreditar la asignatura y en
el caso de las asignaturas académicas se obtiene el derecho a presentar el
examen de conocimientos por linea y se asienta la calificacion obtenida.

10. La sumatoria de los criterios corresponde a la calificacién final del curso

11. Los estudiantes que obtengan en la primera y segunda evaluacion parcial
un promedio de 8.5 como minimo tendran derecho si asi lo deciden de quedar
exentos de realizar la tercera evaluacion asentandose el promedio obtenido.

12. Los estudiantes que hayan promovido de forma directa y continua todas las
asignaturas con un promedio minimo de 8.0 durante tres mddulos tendran
derecho al reconocimiento por excelencia académica.

13. Los estudiantes que hayan promovido con un promedio de 8.0 todas las
asignaturas de un modulo se haran acreedores de una carta felicitacion por
parte de la institucién.

Para aprobar las unidades de las materias el Estudiante cuenta con tres
oportunidades:

12 EXAMEN Global, este se presenta durante el modulo, en las fechas
indicadas, con el material y criterio de evaluacién con que cada asesor informe
a sus Estudiantes.

Para exdmenes en Linea los requerimientos seran los estipulados en ele
reglamento de examenes en linea de colegio de Bachilleres- UCLAM.

Si el Estudiante REPRUEBA algun (os) fasciculos tiene derecho a la Segunda
oportunidad:

22 EXAMEN facicular. Para tener derecho a este examen el Estudiante debera
haber aprobado el examen de nivelacion para tener derecho al examen
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fasicular. Esto se hace con el propdsito que el estudiante no valla nuevamente
a presentar su examen fasicular y reprobarlo, sino con la plena seguridad que
se encuentra preparado para realizarlo.

Si el Estudiante nuevamente REPRUEBA algun (os) fasiculos en el examen de
Recuperacion, tiene derecho a la tercera oportunidad:

32 EXAMEN DE REGULARIZACION. El Estudiante solo tiene derecho a
presentar 3 materias en este examen. Estos examenes se aplican al final del
curso escolar debiendo presentar el Estudiante todas las unidades
correspondientes a cada materia. El Estudiante deberd pagar la cuota que
Colegio de Bachilleres determine cada periodo para poder presentar este
examen.

EXAMEN ESPECIAL. ElI Estudiante tendra derecho a presentar tres
Asignaturas por semestre. Si el Estudiante aprueba dos de tres asignaturas
que adeuda, podra optar, en La asignatura restante, por el curso de repeticion
0 examen especial.”

El Estudiante debera cubrir los derechos correspondientes a cada asignatura,
cuando solicite examen especial”

Criterios y procedimientos de acreditacion y evaluacion

Puntualidad y asistencia

1. La asistencia a las asesorias es obligatoria y puede realizarse en forma
grupal, sub-grupal o individual en caso que asi lo amerite el asesor.

2. Para acreditar y/o tener derecho a la evaluacién de un curso el estudiante no
debera acumular mas de dos faltas injustificadas en cada modulo de estudio.

3. Las faltas injustificadas son aquellas en las que no hay notificacion previa
por parte de los padres o por ausencia de justificante médico.

4. Dos retardos se convertiran en una falta.

5. Cada asesoria inicia a la hora en punto correspondiente, ingresar al aula a la
hora correspondiente con 10 minutos de retrazo se considera retardo, a los 15
minutos el estudiante no podra ingresar al aula, por lo que se considera falta
por sobrepasar el tiempo de tolerancia, esto no lo exime del tiempo de estudio
que tendra en asesoria individual con apoyo psicopedagdégico.

CAPITULO X
Asistencia

La politica de asistencia para todos los estudiantes de la UCLAM es como
sigue:

Todos los estudiantes se espera que estén presentes en todas las asesorias en
las que estan registrados, se espera que los estudiantes demuestren
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crecimiento en madurez en materia de asistencia de clases, el estudiante debe
llevar el peso completo de su responsabilidad al faltar a las asesorias.

1. El estudiante es, responsable de todo el trabajo de la asesoria asignado
durante una falta, Cada asesor determinara si un estudiante puede arreglar
asignaturas perdidas durante una ausencia.

2. Ausencias prolongadas: no constituyen un abandono de un curso, todas las
salidas deben ser hechas siguiendo el procedimiento formal designado bajo
“cambios en registro”.

3. Los Estudiantes tendran que asistir a sus clases con un maximo de 10
minutos de tolerancia en la primera asesoria, de lo contrario tendra que
abstenerse a entrar a su asesoria ya que afecta al desarrollo de la misma.

4. Los Estudiantes contaran con un receso de 10 minutos entre clase.
5. Los horarios de clase son validos solo por el modulo.

7. Los Estudiantes tiene la obligacion de asistir al 80% de las clases por
materia para tener derecho al examen parcial, en caso de que se vea obligado
a faltar tendra que presentar Ya sea por escrito o verbalmente dicha ausencia
sus asesores correspondientes.

CAPITULO XI
DERECHOS DEL ESTUDIANTE

Son derechos del Estudiante:
1. Un trato digno con igualdad de oportunidades por parte de la comunidad
educativa
2. Estar legalmente inscrito en la UCLAM, e incorporados en el subsistema
del colegio de Bachilleres, teniendo la calidad de escolarizado,
semiescolarizado (o abierto).
3. Recibir en igualdad de circunstancias, la ensefianza que ofrece la
Unidad Académica.
Recibir atencién en todos los asuntos relacionados con su escolaridad.
Recibir oportunamente la documentacibn que lo acredita como
Estudiante, siempre y cuando cumpla con los requisitos exigidos para tal
efecto.
6. Recibir orientacion oportuna y de calidad, sobre sus problemas
académicos personales.
Recibir trato respetuoso y atento por parte del personal de la UCLAM.
Recibir oportunamente la documentacion que sea solicitada ante la
direccion de la Unidad Académica, siempre y cuando cumpla con los
requisitos exigidos para tal efecto.
9. Presentar propuesta de mejoramiento académico y administrativo, por
conducto de los representantes de grupo.
10. Pertenecer al cuadro de honor y reconocimiento publico por sus logros y
meritos académicos. Recibir los reconocimientos y felicitaciones por
parte de la institucién con base al desarrollo académico.

ok
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11.Hacer uso de las instalaciones, equipo y material con que cuenta la
Unidad Académica de acuerdo con los reglamentos internos
correspondientes.

12.0rganizarse para formar grupos culturales, deportivos y de servicio
comunitario.

13. Recibir su credencial que lo acredite como Estudiante de la UCLAM.

14. Obtener su numero de control Unico.

15. Solicitar a la direccion de la Unidad Académica un comprobante de la
documentacién que entrego al momento de inscribirse.

16.Conocer y cumplir con el presente reglamento.

17.Conocer por parte de los asesores los programas, métodos de
evaluacion, actividades y utiles necesarios para cursar las asignaturas
correspondientes.

18.Conocer el resultado de sus distintos exdmenes, dentro de los plazos
que determinen las autoridades escolares.

19. Recibir al termino de cada semestre su boleta de calificaciones.

20. Solicitar permiso para ausentarse de la Unidad Académica siempre y
cuando exista causa justificada.

21.Y los demas que se desprendan de los reglamentos internos aplicables
ala UCLAM.

22.Participar con base en las actitudes y aptitudes en las actividades que
organiza la institucion.

23.Recibir las sesiones de asesoria de acuerdo al horario establecido.

24.Solicitar la justificacién de faltas con un maximo de 5 dias posteriores a
la misma.

25.Solicitar el recursar la asignatura que no haya sido promovida en el
tiempo y forma estipulada.

26.Presentar los examenes que requiera para promover las asignaturas.

27.Recibir la constancia de buena conducta al finalizar sus estudios y solo
en caso que asi lo amerite.

28.Recibir orientacion psicopedagdgica cuando lo solicite esperando la
fecha asignada para la misma.

29.Recibir en tiempo y forma la informaciéon y documentaciéon requerida
para la realizacion de los tramites de evaluacion.

30.Expresar al director de forma respetuosa cualquier inquietud o
desacuerdo con comparneros, docentes, administrativos y personal de
servicios en presencia de los mismos, en el horario establecido por la
direccion. No podran ser tratados estos asuntos dentro del horario de las
asesorias para no afectar la dinamica del grupo y el avance académico.

CAPITULO Xl
OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE

Son obligaciones de dar del estudiante:

1. Presentar y entregar a la autoridad correspondiente, sus documentos legales
y oficiales originales en tiempo y forma.

2. Realizar el pago respectivo de inscripcidon y reinscripcion de colegiatura en
tiempo y forma.

24



3. Apoyar a la Unidad Académica respectiva en los programas de labor social,
limpieza y mejoramiento de las instalaciones, cuando asi se le requiera.

4. Aportar a la UCLAM, para efectos de egresado, los donativos de libros que
seran destinados a la biblioteca de la Unidad Académica.

5. En fin, todas aquellas obligaciones inherentes que se establecen en los
respectivos reglamentos de la UCLAM.

Son obligaciones de hacer del estudiante:

1. Acatar y cumplir los reglamentos e instrucciones que establezca la Direccion
de la Unidad Académica, asi como las disposiciones que dicten las demas
autoridades escolares.

2. Asistir con regularidad y puntualidad a sus clases o asesorias, otorgandole
una tolerancia de diez minutos Unicamente al inicio de la primera clase.

3. Asistir a las actividades que requiera el cumplimiento del plan de estudios.

4. Permanecer dentro del aula durante la imparticion de las clases. Permanecer
dentro de las instalaciones escolares con base al horario establecido,
incluyendo el receso de 30 min. Programado entre las asesorias.

5. Asistir y cumplir con las actividades civicas.

6. Respetar a sus directivos, asesores, personal administrativo y a sus
compaferos dentro y fuera de la Unidad Académica.

7. Cuidar y hacer buen uso de las instalaciones, mobiliario, materiales, equipo,
libros y demas bienes de la Unidad Académica, ayudando a su conservacion y
limpieza, acatando lo establecido en los reglamentos correspondientes.

8. ldentificarse, mediante la presentacidén de la credencial que lo acredita como
estudiante cuando se lo requiera alguna autoridad o personal responsable de la
Unidad Académica.

9. Ante algun desperfecto que cause el estudiante en las instalaciones debera
ser reportado a la direccion y debera de restituirlo de manera inmediata.

10. Formar parte de los érganos auxiliares cuando asi le sea requerido y no
intervenir en los asuntos propios de la administracion de la Unidad.

9. Renovar su inscripcién en cada periodo lectivo hasta la culminacién o
terminacion de sus estudios, y firmar de recibido todo documento oficial que
solicite y cualquier otro tramite que realice.

10. Guardar el debido respeto a los simbolos patrios en ceremonias y eventos
que requieran la presencia de estos, asi como asistir a los desfiles, eventos
artisticos y culturales convocados por la Direccion de la Unidad Académica.

11. Portar en la Unidad Académica el uniforme reglamentario, siendo este el
siguiente: hombres: pantalébn azul marino, camisa blanca, zapato
escolar color negro. Mujeres: falda azul marino a la rodilla o pantalon, blusa
blanca, zapato escolar color negro.

12. permitir la revisidbn de mochilas que realice la autoridad administrativa y/o
académica en forma periddica en atencion a lo establecido bajo este rubro en
el presente reglamento.

13. Portar la credencial desde el ingreso a la institucién hasta la hora de salida.
14. Cumplir con todos los materiales requeridos por el personal docente.

15. los estudiantes de sexo masculino, deberan usar cabello corto, y asistir con
las ufnas cortas.

16. Las estudiantes deberan asistir sin maquillaje o0 maquillaje discreto.

17. Hacer entrega de la informacién como citatorios, circulares a los padres o
tutores.
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18. Prestar la ayuda que se les solicite por parte de la institucién.

19. Realizar oportunamente las aportaciones econdémicas para optimizar y
mantener el buen funcionamiento institucional y desempeno académico del
estudiante.

20. Involucrar a los padres de familia para asistir a las convocatorias que
realice la institucion con forme a los requerimientos de la misma y en beneficio
del desarrollo académico de sus hijos.

En fin, todas aquellas obligaciones inherentes que se establecen en los
respectivos reglamentos de la UCLAM.

Son obligaciones de no hacer del estudiante:

Con la finalidad de fomentar relaciones de respeto y mantener el debido orden
en las instalaciones y la imagen del estudiante, queda estrictamente prohibido
realizar las siguientes acciones dentro de la institucion y sus alrededores:

1. Realizar acciones fisicas 0 morales que atenten contra los docentes,
personal administrativo y companeros dentro y fuera de la Unidad Académica.
2. Realizar juegos bruscos o agresivos que pongan en peligro la integridad
fisica propia y de sus comparneros.

3. Realizar actos que atenten contra el patrimonio y/o el prestigio de la Unidad
Académica.

4. Realizar acciones que atenten contra la regularidad en el cumplimiento de
los programas educativos.

5. Ingerir bebidas alcohdlicas dentro de la Unidad Académica y en la periferia
del mismo.

6. Fumar e inhalar todo tipo de drogas o enervantes que sean nocivos para su
salud.

7. Consumir alimentos, bebidas y golosinas dentro de los salones, laboratorios,
biblioteca y talleres.

7. Portar objetos de peligro que puedan lesionar fisica o0 moralmente a sus
compainieros.

9. Portar dentro de la Unidad Académica, material pornografico de cualquier
tipo.

10. Utilizar un Iéxico inadecuado (groserias y malas palabras). Hacer uso de
palabras ofensivas y/o peyorativas dirigidas a cualquier persona ya sea de
forma directa o indirecta, por lo que se espera que se haga uso correcto del
lenguaje.

11. Efectuar cualquier tipo de comercio y/o propaganda dentro de las
instalaciones de la Unidad Académica.

12. Organizar o efectuar cualquier fiesta dentro de la Unidad Académica sin la
autorizacioén de la direccién del mismo.

13. Organizar excursiones, rifas, tandas, tardeadas, etc. Sin la autorizacién de
la direccion de la Unidad Académica.

14. Efectuar juegos de azar (baraja, domind, cubilete, uno, botella, etc.).

15. Depositar desperdicios y basura en sitios diferentes a los depésitos de
basura.

16. El uso de celulares de disk play, audifonos, juegos electrénicos camaras
fotograficas.
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17. en caso de emergencia por parte de los padres de familia, podran llamar al
teléfono de la Institucién, en donde el estudiante podrd recibir llamadas
exclusivamente de sus padres.

18. Hacer uso de instalaciones no autorizadas por los asesores y la
coordinacion.

19. Establecer relaciones de noviazgo

20. Hacer uso de balones en tiempos no autorizados

21. Realizar actividades en perjuicio de otro incluyendo juegos rudos que
pongan en peligro la integridad fisica de los demas

22. Hacer uso inadecuado de instalaciones y sus alrededores

23. Subir a las azoteas, bardas y barandales de la institucion

24. Ser visitados por personas ajenas, sin ser solicitadas

25. Salir por trabajos y materiales en horario de clases

26. Traer grandes cantidades de dinero y objetos de valor

27. Hacer tareas en horas de clase dentro del salon

28. Portar aretes llamativos, cinturones con estoperoles, perforaciones o
tatuajes

29. Tirar objetos a las calles contiguas a la escuela

30. Traer todo tipo de revistas pornograficas

31. Traer armas blancas y/o de fuego y objetos de riesgo

32. Traer accesorios ostentosos (diademas, anillos, paliacates, pulseras, etc.)
33. Traer cabello pintado tanto en hombres como en mujeres

34. Consumir alimentos dentro del salén y en horas de clase

35. Traer marcadores de aceite

36. Esconder objetos a sus comparieros.

37. En fin, todas aquellas prohibiciones inherentes que se establecen en los
respectivos reglamentos de la UCLAM.

CAPITULO Xl
SANCIONES

Son aplicables a los actos que contravengan el presente reglamento, las
siguientes sanciones:
1. Amonestacién verbal o escrita, y en su caso, reporte de la autoridad
administrativa y/o académica (coordinacion psicopedagégica).
. Expulsion temporal de las instalaciones de la Unidad Académica.
. Suspension temporal hasta por tres dias
. Suspension hasta por un afio de los derechos escolares,
. Sin menoscabo de la accion legal que en su contra pudiera ejercer.
. Expulsion definitiva de la Unidad Académica y/o del subsistema.
. El' no cumplir con las normas de conducta y obligaciones sera motivo para

. Llamada de atencién verbal por parte del personal docente asentandose en
Ia hoja de seguimiento del estudiante.
9. Llamada de atencion verbal por parte del director y /o asesor
psicopedagoégico asentandose en el documento de notas significativas.
10. Llamada de atencién por escrito dirigido al estudiante y asentandose en el
expediente.
11. Reporte por escrito dirigido a los padres o tutores del estudiante,
asentandose en su expediente.

00N O~ WN
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12. Entrevista con padres o tutores y el estudiante para la toma de decisiones
con respecto a la actitud y conducta no deseada.

13. Suspension temporal o permanente del programa de estudio del Plan
Juvenil.

- El estudiante que cometa uno o mas delitos penados por la ley, sera
sancionado conforme al articulo anterior, sin perjuicio de que se le consigne
ante las autoridades competentes.

- En los casos que no tenga expresamente sefialada una pena, se impondra a
el estudiante sanciones ya citadas a criterio de la autoridad administrativa y/o
académica, atendiendo a la gravedad del acto, se consultara al consejo
disciplinario.

- Sin perjuicio de lo mencionado en articulos anteriores, las sanciones podran
aplicarse en forma individual o colectiva, segun la falta que haya sido cometida
por uno o varios estudiantes designados individualmente o por grupo.

CAPITULO XIV
SUJETOS DE SANCION Y FORMA DE APLICARLAS
Las sanciones mencionadas en los capitulos anteriores se aplicaran a:

1. El estudiante que participe en desordenes dentro y/o fuera de la Unidad
Académica, falte al respeto a las autoridades, personal de la Unidad
Académica o a sus comparneros. En este caso, la sancién se aplicara
segun la gravedad de la falta pudiéndose llegar a la expulsion definitiva de
la UCLAM.

2. El estudiante que haya presentado o recibido ayuda fraudulenta en los
examenes que se apliguen sera suspendido hasta por un afo, sin
prejuicio de la nulidad del examen sustentado.

3. El estudiante que amenace de cualquier forma a algun asesor para
obtener o mejorar sus créditos o0 evaluaciones académicas sera
suspendido hasta por un ano de los derechos escolares, sin menoscabo
de la accion legal que en su contra pudiera ejercer.

- Amerita un reporte del encargado de orden:

1. Fumar dentro de la Unidad Académica.

2. Destruir los avisos oficiales de la institucion (calendarios de actividades,
horarios, avisos, periddico mural, etc.)

3. Deteriorar las areas verdes de la Unidad Académica.

4. Entrar o salir de la Unidad Académica por lugares diferentes de los
establecidos para tal fin.

5. Entrar o salir de la Unidad Académica sin autorizacion.

6. Entrar o salir del aula de clases sin el permiso del asesor mientras éste
imparte su clase.

7. Indisciplina en el aula consignada por el propio asesor.

8. No atender instrucciones del personal docente, administrativo y el
reglamento disciplinario.

9. Portacion de material pornografico.

10. Destruir intencionalmente los bienes de la Unidad Académica y tendra
que reparar el dafo ocasionado.
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- Amerita la suspensién temporal:
1. Acumulacién de 3 reportes en el mismo mes.

2.

3.

Comportamiento irrespetuoso en las ceremonias en las que se
encuentre presente la bandera nacional y se entone el himno nacional.
Reprobar consecutivamente mas de 2 reconocimientos parciales de la
misma materia hasta en tanto no acudan sus padres a ser enterados de
su situacién académica.

Ser sorprendido en actos que atenten contra la moral y las buenas
costumbres dentro y fuera de la Unidad Académica o su perimetro.
Faltar injustificadamente a los actos civicos convocados por la direccidon
de la Unidad Académica.

- Amerita expulsion previa consulta al consejo disciplinario:

1.

2.

w

No ok

8.

9.

Alteracion de documentos oficiales.

Introducir o ingerir bebidas alcohdlicas a la Unidad Académica y/o en su
perimetro.

Introducir o ingerir drogas, estupefacientes dentro de la Unidad
Académica y/o en su perimetro.

Portacion de cualquier tipo de arma.

Agresion fisica a otro (s) estudiante (s).

Robo comprobado.

Incitar a participar en actos indisciplinados, rechazo de las normas o
reglamento escolar y en general, intervenir en cualquier hecho que
afecte las actividades escolares.

Acumulacién de reportes.

Incumplimiento de la carta compromiso.

10. Grafitar paredes, mobiliario, etc.

CAPITULO XV
DE LA CALIFICACION DE LA CONDUCTA

- La calificaciéon de la conducta del estudiante se hara en forma semestral
(correspondiente a dos médulos).

- La carta de conducta final se extendera con el promedio de los resultados de
cada semestre (correspondiente a dos médulos). de acuerdo a

LO SIGUIENTE:

1. SIN REPORTE EXCELENTE CONDUCTA
2. DE 1 A5 REPORTES BUENA CONDUCTA

3. DE 6 A 10 REPORTES REGULAR CONDUCTA

4. DE 11 A 15 REPORTES MALA CONDUCTA

5. MAS DE 15 REPORTES NO SE EXTIENDE
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CAPITULO XVI
DEL CONSEJO DISCIPLINARIO:

El Consejo Disciplinario estara formado por:

El Director de la Unidad Académica.

El Subdirector Académico de la Universidad.

El Subdirector Administrativo.

El Coordinador Psicopedagdgico.

Los asesores de cada grupo.

Un estudiante representante de cada grupo (jefe de grupo).

ook~

Son funciones del Consejo Disciplinario las siguientes:

1. Cumplir y hacer cumplir el reglamento disciplinario.

2. El consejo se reunird cuando se presenten casos de indisciplina grave
que ameriten expulsion o para tratar casos de particular interés
interdisciplinario.

El Consejo Disciplinario estara conformado de la siguiente forma:

1. Tendra un presidente que sera el Director de la Unidad Académica y un
secretario que sera el Coordinador Psicopedagogico.

2. Se reunird previa convocatoria del presidente del consejo en caso de un
empate en la votacién el presidente del consejo tendra el voto de
calidad.

CAPITULO XVII

DE LAS ACCIONES PARA SALVAGUARDAR LA
SEGURIDAD EN LAS UNIDADES ACADEMICAS

Son acciones tendientes a salvaguardar la integridad fisica y moral de los
estudiantes, asi como también el prestigio y patrimonio de la UCLAM, las
siguientes:

La revision de las mochilas por parte de la autoridad administrativa y/o
académica, juntamente con los padres de familia de los estudiantes
pertenecientes a la UCLAM.

Se considerara la revision periddica de la mochila de los estudiantes; por parte
de padres de familia con un asesor, con el proposito de aminorar la posible
introduccién de objetos que puedan danar la integridad fisica o mental de quien
la porta y/o de algunos compafneros.

Son objetos a recoger y salvaguardar su depdésito, reservandose, en su caso, la

autoridad administrativa y/o académica de denunciar la comision de un delito,
los siguientes:

30



Cadena(s).

Cuchillo(s).

Chacos.

Cutter grande.

Boxers métalicos.

Objetos punzo cortantes.

Pistola.

Punta(s).

Todo tipo de revistas.

La revisién de la vestimenta adecuada para el centro educativo sera
motivo de observacién y en su caso retenidos los objetos que a
continuacion se enuncian:

Anillos grandes.

Aretes (hombres).

Cabello corto (hombres) no tefido, sin mechones tefidos.

Cadenas como seguros de llaves.

Cinturones con hebilla grande.

Mujeres no peinados extravagantes.

Otros objetos no considerados.

Ropa diferente al uniforme, walkman, gorras.

Zapatos con casquillo.

Se pedira a los padres de familia realizar y ser parte de la seguridad de
sus hijos, “patrullas de padres”, con el objetivo de aminorar en lo posible
problemas extramuros con gente extrafa a la institucion. Estos se haran
a la entrada y salida de los estudiantes a la institucién.

e La escuela realizara platicas, cursos, asesorias en diferentes temas para
crear una conciencia de los riesgos a los que se exponen los estudiantes
al ingresar y/o pertenecer a algun grupo con fines no positivos.

Se entregard a los padres de familia, reporte de la conducta de su hijo el dia
de la entrega de calificaciones y con esto llevar un control estricto de su
comportamiento en la Unidad Académica.

Aquel estudiante a quien se le encuentre algun objeto antes mencionado se
sujetara a lo que dispone el los capitulos anteriores del presente reglamento.

CAPITULO XVl
DE LA AUTORIDAD COMPETENTE:

Son autoridad competente para ventilar y resolver los problemas sobre las
acciones tendientes a salvaguardar la seguridad en la Unidad Académica, las
siguientes:

1. La Coordinacién Psicopedagdgica.
2. En su caso y atendiendo a la gravedad del asunto, el Consejo Disciplinario.
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CAPITULO XIX
DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR:

Para ventilar los problemas que se deriven de las acciones tendientes a
salvaguardar la seguridad en la Unidad Académica, el procedimiento a seguir
es:

1. Se le levantara sancién administrativa dependiendo del objeto
encontrado al estudiante.

2. Se tomaran acuerdos bilaterales con los padres de familia en funcion de
la sancion.

3. Si es mayor de edad, sera presentado a las autoridades competentes en
compafia de sus padres.

4. En su caso, y atendiendo a la gravedad del asunto, sera el consejo
disciplinario quien resuelva sobre el mismo.

OBSERVACIONES

Todos los aspectos no contemplados en el presente reglamento para el
estudiante seran resueltos en consideracion y criterio por parte de las
siguientes instancias personal docente, asesor psicopedagdgico, coordinacion
y direccion de la institucién.

32



ACEPTO

FIRMA DEL PADRE DE FAMILIA
O TUTOR

- Version actualizada septiembre 2008
- Revision junio del 2010

ACEPTO

FIRMA DEL ESTUDIANTE
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